
ENTIDAD PRODUCTORA:  EMPRESA DE SERVICIOS PÚBLICOS DE TOCANCIPA S.A ESP HOJA: _____ DE:______

FECHA: OCTUBRE 2018-  MAYO 2019

FONDO CÓDIGO  SECCIÓN O SUBSECCIÓN CÓDIGO SERIE CÓDIGO SUBSERIE

100  GERENCIA 100.1 ACTAS 100.1.1 ACTAS DE GESTION

100  GERENCIA 100.2 INFORMES 100.2.1 INFORMES DE GESTION

100  GERENCIA 100.3 DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 100.3.1 PLAN DE DESARROLLO

100  GERENCIA 100.3 DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO 100.3.2 PLANEACION ESTRATEGICA

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 110.1.1 ACCIONES DE GRUPO

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 110.1.2 ACCIONES POPULARES

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 110.1.3 ACCIONES DE TUTELA

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.2 ACTOS ADMNISTRATIVOS 110.2.1 ACTAS DE ASAMBLEA

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.2 ACTOS ADMNISTRATIVOS 110.2.2 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.2 ACTOS ADMNISTRATIVOS 110.2.3 ACUERDOS

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.2 ACTOS ADMNISTRATIVOS 110.2.4 RESOLUCIONES

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.3 CONCEPTOS JURIDICOS N/A

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.4 CONCILIACIONES N/A

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.5 CONTRATOS  110.5.1 CONTRATOS DE APORTES

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.5 CONTRATOS 110.5.2 CONTRATOS DE ARRENTAMIENTO

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.5 CONTRATOS 110.5.3 CONTRATOS DE CONSULTORIA

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.5 CONTRATOS 110.5.4 CONTRATOS DE INTERVENTORIA

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.5 CONTRATOS 110.5.5 CONTRATOS DE OBRA

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.5 CONTRATOS 110.5.6 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.5 CONTRATOS 110.5.7 CONTRATOS DE SUMINISTRO

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.5 CONTRATOS 110.5.8 CONTRATO DE AGUA EN BLOQUE

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.5 CONTRATOS 110.5.9 CONTRATO DE SEGUROS

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.5 CONTRATOS 110.5.10 CONTRATO DE DISPOSICION FINAL 

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.6 CONVENIOS N/A

110
 OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.7 DERECHOS DE PETICION 110.7.1

CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DE 

DERECHOS DE PETICION 

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.8 ESTATUTOS DE LA EMPRESA N/A

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.9 INFORMES A ENTES DE CONTROL N/A

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.9 INFORMES A SIA OBSERVA N/A

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.10 ORDENES 110.1.1 ORDENES DE SERVICIO Y/O SUMINISTRO

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.11 PROCESOS DE COBROS ADMINISTRATIVOS 110.11.1 PROCESOS PERSUASIVOS 

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.11 PROCESOS DE COBROS ADMINISTRATIVOS 110.11.2 PROCESOS COACTIVOS 

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.12 PROCESOS DESIERTOS N/A

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.13 PROCESOS JUDICIALES 110.13.1 PROCESOS CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.13 PROCESOS JUDICIALES 110.13.2 PROCESO LABORAL 

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.14 PROCESOS DICIPLINARIOS N/A

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.15 PROCESOS POR FRAUDE N/A

110  OFICINA JURIDICA Y DE CONTRATACION 110.16 REGISTRO MERCANTIL N/A

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.1 ADMINISTRACION DEL RIESGO N/A

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.2 INFORME DE AUDITORIAS 120.2.1 AUDITORIAS AMBIENTALES

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.2 AUDITORIAS 120.2.2 AUDITORIAS INTEGRALES

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.2 AUDITORIAS 120.2.3 AUDITORIAS DE GESTION

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.2 AUDITORIAS 120.2.4 AUDITORIAS INTERNAS DE CALIDAD

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.3 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 120.3.1 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.3 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 120.3.2 EVALUACION Y SEGUIMIENTO SUI 

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.3 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 120.3.3 EVALUACION Y SEGUIMIENTO GESTION JURIDICA

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL

EMPRESA DE 

SERVICIOS 

PUBLICOS DE 

TOCANCIPÁ SA 

ESP
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120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.3 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 120.3.4 EVALUACION Y SEGUIMIENTO GESTION ALMACEN

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.3 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 120.3.5 ACCIONES PREVENTIVAS

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.3 EVALUACION Y SEGUIMIENTO 120.3.6 ACCIONES CORRECTIVAS

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.4 INFORMES 120.4.1 INFORMES A ENTES DE CONTROL

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.4 INFORMES
120.4.1.2 INFORMES Y SOLICITUDES A ENTES DE CONTROL

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.4 INFORMES
120.4.2

INFORME ANUAL CONTRALORIA DE 

CUNDINAMARCA (SIA)

120  OFICINA DE CONTROL INTERNO 120.5 COMITÉ DE COORDINACION DEL SISTEMA DE CONTROL INTERNO N/A

130  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.1 ACTAS 130.1.1

ACTAS DE COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTION Y 

DESEMPEÑO

130  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.1 ACTAS 130.1.2 ACTAS DE COMITÉ OPERATIVO

130  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.2 ESTADISTICA DE CONSUMO DE SERVICIOS PUBLICOS DE LA EMPRESA130.2.1 SERVICIO DE ACUEDUCTO

 SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.2 ESTADISTICA DE CONSUMO DE SERVICIOS PUBLICOS DE LA EMPRESA130.2.2 SERVICIO  ENERGIA

 SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.2 ESTADISTICA DE CONSUMO DE SERVICIOS PUBLICOS DE LA EMPRESA130.2.3 SERVICIO TELEFONIA FIJA

 SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.2 ESTADISTICA DE CONSUMO DE SERVICIOS PUBLICOS DE LA EMPRESA130.2.4 SERVICIO TELEFONIA MOVIL

 SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.2 ESTADISTICA DE CONSUMO DE SERVICIOS PUBLICOS DE LA EMPRESA130.2.5 SERVICIO DE INTERNET

 SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.2 ESTADISTICA DE CONSUMO DE SERVICIOS PUBLICOS DE LA EMPRESA130.2.6 SERVICIO DE GAS

130  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.3 ESTUDIO DE RESTRUCTURACION DE LA PLANTA DE PERSONAL DE LA EMPRESA N/A

130  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.4 INDICADORES 130.4.1 INDICADORES DE GESTION POR PROCESO 

130  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.5 LISTADO MAESTRO 130.5.1 LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS 

 SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.5 LISTADO MAESTRO 130.5.2 LISTADO MAESTRO DE REGISTROS 

130  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.6 MANUALES 130.6.1 MANUAL DE CALIDAD Y PROCEDIMIENTOS 

130  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.7 PLANES 130.7.1 PLAN DE COMUNICACIONES 

130  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.8 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 130.8.1 SALIDAS NO CONFORMES 

 SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.8 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 130.8.2 CONTEXTO DE LA ORGANIZACIÓN 

130  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.8 SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 130.8.3

REGISTRO DE ASISTENCIA A REUNIONES Y/O 

CAPACITACONES DEL SISTEMA DE GESTION DE 

CALIDAD Y MODELO INTEGRADO DE PLANEACION 

 SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA 130.9 MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y GESTION N/A

130.1 INFORMES SSPD N/A

131  AREA ARCHIVO 131.1 ACTAS DE COMITÉ DE ARCHIVO Y CORREPONDENCIA N/A

131  AREA ARCHIVO 131.2 INFORMES A ENTES DE CONTROL Y VIGILANCIA N/A

131  AREA ARCHIVO 131.3 INVENTARIOS 131.3.1 INVENTARIO DE ELIMINACION DOCUMENTAL

131  AREA ARCHIVO 131.3 INVENTARIOS 131.3.2 INVENTARIO GENERAL DEL ARCHIVO CENTRAL

131  AREA ARCHIVO 131.3 INVENTARIOS 131.3.3
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL 

PRIMARIA

131  AREA ARCHIVO 131.3 INVENTARIOS 131.3.4
INVENTARIO DE TRANSFERENCIA DOCUMENTAL 

SECUNDARIA

131  AREA ARCHIVO 131.4 PLANES Y PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL 131.4.1 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (PINAR)

131  AREA ARCHIVO 131.4 PLANES Y PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL 131.4.2 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL (PGD)

131  AREA ARCHIVO 131.4 PLANES Y PROGRAMAS DE GESTION DOCUMENTAL 131.4.3
PROGRAMA DEL SISTEMA INTEGRADO DE 

CONSERVACION DOCUMENTAL

131  AREA ARCHIVO 131.5 PRESTAMO DE DOCUMENTOS ARCHIVO CENTRAL N/A

131  AREA ARCHIVO 131.6 REGISTRO DE ACTIVIDADES ARCHIVISTICAS N/A

131  AREA ARCHIVO 131.7 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA EMPRESA N/A

EMPRESA DE 

SERVICIOS 

PUBLICOS DE 

TOCANCIPÁ SA 

ESP
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132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.1 ACTAS 132.1.1
ACTAS COMITÉ BIENESTAR SOCIAL, 

CAPACITACIÓN E INCENTIVOS

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.1 ACTAS 132.1.2
ACTAS COMITÉ PARITARIO DE LA SALUD Y 

SEGURIDAD EN EL TRABAJO (COPA-SST)

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.1 ACTAS 132.1.3 ACTA DE COMITÉ DE CONVIVENCIA

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.2 HISTORIAS LABORALES N/A

132
 AREA DE TALENTO HUMANO 132.3 INFORMES 132.3.1

INFORMES A LA SUPERINTENDECNCIA DE 

SERVICIOS PUBLICOS 

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.3 INFORMES 132.3.2 INFORMES DEPARTAMENTO 

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.3 INFORMES 132.3.3 INFORMES INSTITUCIONALES

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.4 INTRUMENTOS DE CONTROL 132.4.1 CONTROL DE PAGO DE INCAPACIDADES

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.4 INTRUMENTOS DE CONTROL 132.4.2 CONTROL DE AUSENTISMO 

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.5 LLAMADOS DE ATENCION N/A

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.6 MANUALES N/A

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.7 NOMINA N/A

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.8 PLAN DE DESARROLLO TALENTO HUMANO 132.8.1 PROGRAMA DE BIENESTAR SOCIAL, ESTÍMULOS E 

INCENTIVOS 

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.8 PLAN DE DESARROLLO TALENTO HUMANO 132.8.2 CAPACITACION 

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.9
PROGRAMA DEL SISTEMA DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL 

TRABAJO
132.9.1 REPORTES DE INVESTIGACION DE AT

132  AREA DE TALENTO HUMANO 132.9 PROGRAMA DEL SISTEMA DE SALUD Y SEGURIDAD EN EL 132.9.2 REGISTROS MEDICOS 

133  AREA DE ALMACEN 133.1 ACTAS DE COMITÉ DE BAJAS DE BIENES MUEBLES N/A

133  AREA DE ALMACEN 133.2 EXPEDIENTES AUTOMOTORES N/A

133  AREA DE ALMACEN 133.3 EXPEDIENTES BIENES INMUEBLES N/A

133  AREA DE ALMACEN 133.4 EXPEDIENTES MAQUINARIA Y EQUIPOS N/A

133  AREA DE ALMACEN 133.5 INVENTARIOS 133.5.1 ENTRADAS AL ALMACEN

133  AREA DE ALMACEN 133.5 INVENTARIOS 133.5.2 SALIDAS DE ALMACEN

133  AREA DE ALMACEN 133.5 INVENTARIOS 133.5.3 INVENTARIO GENERAL DE BIENES ALMACEN

133  AREA DE ALMACEN 133.5 INVENTARIOS 133.5.4 TRANSPASO 

133  AREA DE ALMACEN 133.5 INVENTARIOS 135.5..5 INVENTARIOS DEVOLUTIVOS 

 AREA DE ALMACEN 133.5 INVENTARIOS 135.5..6 INVENTASRIOS DE COMODATOS 

133  AREA DE ALMACEN 133.6 PLAN ANUAL DE COMPRAS N/A

134  AREA PQR 134.1 COMUNICACIONES OFICIALES 134.1.1
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

134  AREA PQR 134.1 COMUNICACIONES OFICIALES 134.1.2
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

INTERNAS

134  AREA PQR 134.1 COMUNICACIONES OFICIALES 134.1.3
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS

134  AREA PQR 134.1 COMUNICACIONES OFICIALES 134.1.4
PLANILLAS DE CONTROL COMUNICACIONES 

OFICIALES RECIBIDAS

134  AREA PQR 134.2 ESTADISTICAS 134.2.1
ESTADISTICAS DE PETICIONES, QUEJAS Y 

RECURSOS

134  AREA PQR 134.2 ESTADISTICAS 134.2.2 ESTADISTICAS DE SATISFACCIÓN DEL USUARIO

134  AREA PQR 134.3 INFORMES  A ENTES DE CONTROL N/A

140 SUBGERENCIA FINANCIERA 140.1 ACTAS DE REUNION N/A

140 SUBGERENCIA FINANCIERA 140.2 DEUDA PUBLICA INTERNA N/A
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EMPRESA DE 

SERVICIOS 

PUBLICOS DE 

TOCANCIPÁ SA 

ESP

140
SUBGERENCIA FINANCIERA 140.3 INFORMES 140.3.1

INFORMES A LA CONTRALORIA GENERAL DE LA 

REPUBLICA 

140
SUBGERENCIA FINANCIERA 140.3 INFORMES 140.3.2

INFORMES A LA CONTRALORIA DE 

CUNDINAMARCA

140 SUBGERENCIA FINANCIERA 140.4 PRESUPUESTO ANUAL N/A

140 SUBGERENCIA FINANCIERA 140.5 EJECUCION PRESUPUESTAL 140.5.1 CERTIFICACION DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

140 SUBGERENCIA FINANCIERA 140.5 EJECUCION PRESUPUESTAL 140.5.2 CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 

140 SUBGERENCIA FINANCIERA 140.5 EJECUCION PRESUPUESTAL 140.5.3 ADICIONES PRESUPUESTALES

140 SUBGERENCIA FINANCIERA 140.5 EJECUCION PRESUPUESTAL 140.5.4 TRANSLADOS PRESUPUESTALES 

140 SUBGERENCIA FINANCIERA 140.5 EJECUCION PRESUPUESTAL 140.5.5 REDUCCIONES PRESUPUESTALES 

140 SUBGERENCIA FINANCIERA 140.6 CIERRE PRESUPUESTAL N/A

141  AREA COMERCIAL 141.1 ACTAS 141.1.1 ACTAS DE SUSPENSIÓN DE SERVICIOS

141  AREA COMERCIAL 141.2 CALCULOS DE TARIFAS DE ASEO 141.2.1 CALCULOS DE TARIFAS DE ASEO 

141 141.2 CALCULOS DE TARIFAS DE ASEO 141.2.2 CALCULOS DE TARIFAS URBANAS

141
 AREA COMERCIAL 141.3 ECUESTAS 141.3.1

CATEGORIZACION DE PEQUEÑOS PRODUCTORES 

(ASEO)

141  AREA COMERCIAL 141.4 ESTADISTICAS 141.4.1 ESTADISTICAS DE FACTURACIÓN

141  AREA COMERCIAL 141.4 ESTADISTICAS 141.4.2 ESTADISTICAS ESPECIALES

141 141.5 EXPEDIENTES DE USUARIOS N/A

141  AREA COMERCIAL 141.6 FACTURACION 141.6.1 FACTURAS MODIFICADAS

141  AREA COMERCIAL 141.6 FACTURACION 141.6.2 FACTURAS NO RECLAMADAS

141 141.6 FACTURACION 141.6.3 SOPORTES DE FACTURAS DE EMPRESAS

141
 AREA COMERCIAL 141.7 INFORMES 141.7.1

INFORMES A LA COMISION REGULADORA DE 

AGUA POTABLE 

141
 AREA COMERCIAL 141.7 INFORMES 141.7.2

CONTROL Y SEGUIMIENTO A CONSUMO DE AGUA 

POTABLE 

141
 AREA COMERCIAL 141.7 INFORMES 141.7.3

INFORMES A LA SUPERINTENDENCIA DE 

SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS 

141  AREA COMERCIAL 141.8 INTERFAZ DE FACTURACION N/A

141  AREA COMERCIAL 141.9 PLANILLAS 141.9.1 PLANILLAS TOMA DE LECTURA

141  AREA COMERCIAL 141.10 PORCESOS ADMINISTRATIVOS SUPERINTENDECNCIA DE SERVICIOS PUBLICOS DOMICILIARIOS N/A

141 141.11 RECAUDOS 141.11.1 RECAUDOS SERVICIOS PUBLICOS 

141  AREA COMERCIAL 141.12 SUBSIDIOS Y SOBREPRECIOS N/A

141  AREA COMERCIAL 141.13 TARIFAS APLICADAS 141.13.1 ESTUDIOS TARIFARIOS 

142  AREA CONTABLE 142.1 ACTAS COMITÉ DE SOSTENIBILIDAD CONTABLE N/A

143  AREA CONTABLE 142.3 CAJA MENOR N/A

143 142.3 COMPROBANTES 142.3.1 AMORTIZACIONES 

143  AREA CONTABLE 142.3 COMPROBANTES 142.3.2 AJUSTES NIIF

143  AREA CONTABLE 142.3 COMPROBANTES 142.3.3 RECLACIFICACION NIIF

143  AREA CONTABLE 142.3 COMPROBANTES 142.3.4 COMPROBANTES DE EGRESO

143  AREA CONTABLE 142.3 COMPROBANTES 142.3.5 CHEQUES ANULADOS
143  AREA CONTABLE 142.3 COMPROBANTES 142.3.6 CUENTAS POR COBRAR
143  AREA CONTABLE 142.3 COMPROBANTES 142.3.7 NOTAS BANCARIAS DE GASTOS

143  AREA CONTABLE 142.3 COMPROBANTES 142.3.8 NOTAS BANCARIAS DE INGRESOS

143  AREA CONTABLE 142.3 COMPROBANTES 142.3.9 RECIBOS DE CAJA
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143  AREA CONTABLE 142.3 COMPROBANTES 142.3.10 TRASLADO DE FONDOS

143  AREA CONTABLE 142.4 CONCILIACIONES 142.4.1 CONCILIACIONES BANCARIAS

143 CONCILIACIONES 142.4.2 CONCILIACIONES DE CONVENIOS 

143 CONCILIACIONES 142.4.3 CONCILIACIONES INTERFAZ DE FACTURACION 

143 CONCILIACIONES 142.4.4 CONCILIACIONES INTERFAZ DE ALMACEN 

143  AREA CONTABLE 142.5 CONTRIBUCIONES 142.5.1 CONTRIBUCIONES MUNICIPALES

143  AREA CONTABLE 142.5 CONTRIBUCIONES 142.5.2 CONTRIBUCIONES A LA CRA

143 142.5 CONTRIBUCIONES 142.5.3 CONTRIBUCIONES A LA SSPD

143  AREA CONTABLE 142.6 DECLARACIONES 142.6.1 DECLARACION ANUAL DE INDUSTRIA Y COMERCIO

143  AREA CONTABLE 142.6 DECLARACIONES 142.6.2 DECLARACION BIMESTRAL AUTO RETENCION 

142.6 DECLARACIONES 142.6.3 DECLARACION DE RENTENCION ICA

142.6 DECLARACIONES 142.6.4 DECLARACION DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS

142.6.5 DECLARACION RETENCIONES EN LA FUENTE 

143  AREA CONTABLE 142.7 ESTADOS FINANCIEROS N/A

143  AREA CONTABLE 142.8 INFORMES  A ENTES DE CONTROL 142.8.1 INFORMES A LA CONTADURIA

143  AREA CONTABLE
142.8

INFORMES  A ENTES DE CONTROL
142.8.2

INFORMES A LA CONTRALORIA DE 

CUNDINAMARCA

143  AREA CONTABLE 142.8 INFORMES  A ENTES DE CONTROL 142.8.3 INFORMES A LA DIAN

143  AREA CONTABLE
142.8

INFORMES  A ENTES DE CONTROL
142.8.4

INFORMES A LA SUPERINTENDENCIA DE 

SERVICIOS PUBLICOS

143  AREA CONTABLE 142.9 LIBROS OFICIALES 142.9.1 INVENTARIO Y BALANCES 

143  AREA CONTABLE 142.9 LIBROS OFICIALES 142.9.2 LIBRO DIARIO OFICIAL 

143  AREA CONTABLE 142.9 LIBROS OFICIALES 142.9.3 LIBRO MAYOR Y DE BALANCES

142.1 POLITICAS CONTABLES N/A

143  AREA CONTABLE 142.1 TASAS 142.11.1 TASAS POR UTILIZACION DE AGUAS 

143  AREA CONTABLE 142.1 RETENCIONES 142.11.2 TASAS RETRIBUTIVA

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.1 ACTAS 150.1.1 ACTAS DE REUNION 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.2 CONCEPTOS TECNICOS 150.2.1 SERVICIOS PÚBLICOS AAA

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.2 CONCEPTOS TECNICOS 150.2.2
VIABILIDADES Y/O DISPONIBILIDADES DE 

SERVICIOS PUBLICOS 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.2 CONCEPTOS TECNICOS 150.2.3
DISPONIBILIDADES INMEDIATAS DE SERVICIOS 

PUBLICOS AAA

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.2 CONCEPTOS TECNICOS 150.2.4
DESISTIMIENTO DE VIABILIDADES Y/O 

FACTIBILIDADES 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.3 PLANES 150.3.1
PLAN DE SANEAMIENTO Y MANEJO DE 

VERTIMIENTOS (PSMV)

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.3 PLANES 150.3.2 PLAN MAESTRO DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLDO 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.3 PLANES 150.3.3 PLAN OPERATIVO ANUAL DE INVERSIONES 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.3 PLANES 150.3.4
PLAN DE CONTINGENCIA Y EMERGENCIA DE LOS 

SERVICIOS PUBLICOS 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.4 PLANOS 150.4.1 PLANOS DE REDES DE ACUEDUCTO 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.4 PLANOS 150.4.2 PLANOS DE REDES DE ALCANTARILLADO 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.5 PROCESOS ADMINISTRATIVOS CAR N/A

EMPRESA DE 

SERVICIOS 

PUBLICOS DE 

TOCANCIPÁ SA 

ESP

EMPRESA DE 
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150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.6 PROGRAMAS 150.6.1
PROGRAMA DEL USO EFICIENTE Y AHORRO DEL 

AGUA 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.7 SOLICITUDES 150.7.1 SOLICITUDES DE CONCESIONES DE AGUA 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.7 SOLICITUDES 150.7.2
SOLICITUDES DE PERMISOS DE OCUPACION DE 

CAUCES

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.7 SOLICITUDES 150.7.3 SOLICITUDES DE PERMISOS DE  VERTIMIENTO 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.7 SOLICITUDES 150.7.4
SOLICITUDES DE PERMISOS ENTIDADES DEL 

ESTADO 

150 SUBGERENCIA TECNICA Y OPERATIVA 150.7 SOLICITUDES 150.7.5 SOLICITUDES DE OBRAS HIDRAULICAS 

151 AREA ACUEDUCTO 151.1 ANALISIS DE AGUA N/A

151 AREA ACUEDUCTO 151.2 EXPEDIENTES 151.2.1 EXPEDIENTES EQUIPOS DE LABORATORIO 

151 AREA ACUEDUCTO 151.2 EXPEDIENTES 151.2.2 EXPEDIENTES PLANTAS DE AGUA POTABLE 

151 AREA ACUEDUCTO 151.2 EXPEDIENTES 151.2.3 EXPEDIENTES TANQUES DE ALMACENAMIENTO 

151 AREA ACUEDUCTO 151.3 INFORMES 151.3.1 INFORMES A ENTES DE CONTROL

151
AREA ACUEDUCTO 151.3 INFORMES 151.3.2

CONTROL Y SEGUIMIENTO A CONSUMO DE AGUA 

POTABLE 

151 AREA ACUEDUCTO 151.3
INFORMES 

151.3.3
INFORMES DE INDICE DE AGUA NO 

CONTABILIZADA 

151 AREA ACUEDUCTO 151.3 INFORMES 151.3.4 INFORMES SECRETARIA DE SALUD 

151
AREA ACUEDUCTO 151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 151.4.1

REGISTRO DE CONCERTACION DE PUNTOS DE 

MUESTREO 

151 AREA ACUEDUCTO 151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 151.4.2 REPORTES DE RESULTADOS DE AGUA 

151
AREA ACUEDUCTO 151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 151.4.3

REPORTES ACTIVIDADES OPERARIOS PLANTA DE 

AGUA POTABLE LOS PATOS 

151
AREA ACUEDUCTO 151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 151.4.4

REPORTES ACTIVIDADES DIARIAS OPERARIOS 

FONTANEROS DE ACUEDUCTO 

151 AREA ACUEDUCTO
151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL

151.4.5
REPORTES DE DOSIFICACION Y OPERACIÓN DE 

PLANTAS DE AGUA POTABLE 

151 AREA ACUEDUCTO
151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL

151.4.6
REPORTES DE ESTACION DE BOMBEO LA 

ESMERALDA 

151 AREA ACUEDUCTO 151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 151.4.7 REPORTES DE ESTACION BOMBEO CANAVITA 

151 AREA ACUEDUCTO 151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 151.4.8 REPORTES DE ESTACION DE BOMBEO LA VIRGEN 

151 AREA ACUEDUCTO 151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 151.4.9 REPORTES DE ESTACION DE BOMBEO LA FUENTE 

151 AREA ACUEDUCTO 151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 151.4.10 REPORTES DE ESTACION DE BOMBEO TIBITOC 

151
AREA ACUEDUCTO 151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 151.4.11

REPORTES DE DAÑOS DE REDES DE 

CONDUCCION Y DISTRIBUCCION 

151
AREA ACUEDUCTO 151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 151.4.12

REPORTES DE TOMA DE PRESION A LOS 

SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO 

151 AREA ACUEDUCTO 151.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 151.4.13 REPORTES DE SUSPENSIÓN ACUEDUCTO 

152 AREA ALCANTARILLADO 152.1 ACTAS 152.1.1 ACTAS DE VISITA TECNICA 

152
AREA ALCANTARILLADO 151.2 EXPEDIENTES 152.2.1

EXPEDIENTES DE PLANTAS DE BOMBEO DE AGUA 

RESIDUAL (PTAR)

152 AREA ALCANTARILLADO
152.2 EXPEDIENTES 

152.2.2
EXPEDIENTES DE POZOS DE BOMBEO DE AGUA 

RESIDUAL (PTAR)

152 AREA ALCANTARILLADO 152.3 INFORMES 152.3.1 INFORMES A ENTES DE CONTROL 
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SERVICIOS 
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152
AREA ALCANTARILLADO 152.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 152.4.1

REPORTES DE ACTIVIDADES OPERARIOS PANTAS 

DE AGUAS RESIDUAL 

152 AREA ALCANTARILLADO 152.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL 152.4.2
REPORTES Y MANTENIMIENTOS Y DAÑOS DE 

REDES DE ALCANTARILADO 

153 AREA ASEO 153.1 ACTAS 153.1.1 ACTAS  DE REUNION OPERATIVA

153 AREA ASEO 153.1 ACTAS 153.1.2 ACTAS  DE VISITA

153
AREA ASEO 153.2 INTRUMENTOS DE CONTROL 153.2.1

ACTIVIDADES DE BARRIDO Y LIMPIEZA DE VIAS Y 

ESPACIOS PUBLICOS

153
AREA ASEO 153.2 INTRUMENTOS DE CONTROL 153.2.2

ACTIVIDADES DE RECOLECCION, TRANSPORTE Y 

DISPOSICION FINAL DE RESIDUOS SOLIDOS 

153 AREA ASEO 153.3 ESTADISTICAS N/A

153 AREA ASEO 153.4 INFORMES AL SISTEMA UNICO DE INFORMACION SUI N/A

153
AREA ASEO 153.5 PLANES 153.5.1

PLAN GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS 

(PGIRS)

153
AREA ASEO 153.6 PROGRAMAS 153.6.1

PROGRAMA PARA LA PRESTACION DE SERVICIO 

DE ASEO 
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