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OBJETIVO:

Dar a conocer a la comunidad y partes interesadas en general el proceso que se
llevé a cabo en el empalme y entrega por parte de la administracion saliente
“Tocancipa Alta Competitividad con Desarrollo y Proyeccion 2016 — 2019” a la
comision de empalme delegada por el Sr Andrés Porras Vargas — Alcalde electo,
para recibir la informacién, estado de procesos y procedimientos, bienes y demas
elementos de la Empresa de Servicios Publicos de Tocancipa.

El proceso de empalme le permite a quien recibe la administracién de la empresa,
el conocimiento, detalle de las actividades, estado de los temas, los recursos

disponibles, ejecucion de funciones y los asuntos pendientes: para asi seguir
operando la empresa

ALCANCE:

El alcance del proceso de empalme sera todos los temas, procesos,
procedimientos, bienes, predios, proyectos, obras y operacién de la Empresa de
Servicios Publicos de Tocancipa; que se gestionaron Y ejecutaron durante las
vigencias 2016, 2017, 2018 y 2019, y ademas la entrega por parte de cada una de
las tres (3) subgerencias (técnico operativa, administrativa y financiera) y dos (2)
oficinas (juridica y de contratacion y control interno) que conforman la empresa.

DESARROLLO:

El dia 27 de noviembre de 2019, se da inicio al proceso de empalme, con la
primera reunién por parte de la administracion saliente de la empresa y la
comision de entrante. La comision de empalme entrante la componen las
siguientes personas:
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Monica Montero

Manuel Francisco Garcia
Manuel Sandoval
Lisandro Rodriguez y
Sandra Milena Ruiz
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Por parte de la comision saliente las siguientes personas

Juan Carlos Ballén Sanchez - Gerente

Carlos Andrés Gomez Vera — Jefe juridico y de contratacion
Elva Jeannette Cuevas B. - Subgerente técnico operativa
Elizabeth Cubides Cuellar — Subgerente Financiera

Eliana Patricia Barén Bustos — Subgerente Administrativa y
Sandra Patricia Rodriguez Mora — Jefe de control interno
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En esta primera reunién el gerente informo las generalidades de la empresa y se
presentaron unos videos de las plantas de tratamiento residual y potable que se
estan operando por parte de la empresa. En esta primera reuniéon también se
establecié un cronograma con actividades especificas de entrega, fechas y horas
para el proceso de empalme por parte de cada uno de las subgerencias y oficinas,

se establecieron 9 reuniones para la entrega y una que surgi6é en el proceso de
empalme, quedando asi:

| FECHA Hora AREA
27/11/ 2019 11 am Control Interno

27/11/2019 |2 pm Subgerencia Administrativa ' ]
04/12/2019 8 am Subgerencia Administrativa
05/12/2019 2 pm Oficina juridica y contratacion

' 09/12/2019 8 am Subgerencia técnico operativa — visita de campo
12/12/2019 | 9:30 am Subgerencia Financiera -

' 19/12/2019 8 am Subgerencia técnico operativa — visita de campo
24/12/2019 8 am Tarifas — area comercial

' 26/12/2019 8 am Inventario general — almacén
27/12/2019 7:30 am Entrega parque automotor A
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En el proceso de empalme se presentaron varios requerimientos de la comision

entrante, los cuales fueron contestados y resueltos por la comisién saliente en los
términos de la ley.

Adicionalmente se realizaron visitas de campo para verificar el funcionamiento,
inventario y operacién de las plantas de tratamiento de agua potable y residual, al

almacen, los pozos, archivo y la funcionalidad del equipo automotor que hace
parte de la empresa.

El proceso de empalme, entrega de informacién y gestion de las vigencias 2016,
2017, 2018 y 2019, de la Empresa de Servicios Plblicos de Tocancipa, se realizo
en el marco de la normatividad vigente, Directiva No 009 de la Procuraduria
General de la Republica y siguiendo las directrices de la Guia para empalmes en
alcaldias y gobernaciones del Departamento Administrativo de la Funcion Publica
DAFP. Fue un proceso en el marco del respeto y la cordialidad.

En virtud a la Ley 951 de 2005; la comision entrante tendra 30 dias habiles para

requerir a los funcionarios salientes, si se necesitara ampliacion de informacion o
aclaracion de algtin tema especifico.

Jefe de Control Interno
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